UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA GIAI XUAN Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 45 /QD-UBND Giai Xudn, ngay 07 thdng 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong khai quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
Iinh vue Gido duc va Dao tao thugc thim quyen giai quyet cua UBND xa Giai Xuan

UY BAN NHAN DAN XA GIAI XUAN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thye
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cika, mot ciea lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Céng Dich vy céng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trucng, Chii

nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cit Quyét dinh s6 1933/0D-UBND ngay 28 thiang 6 nam 2025 ciia UBND
tinh Nghé An vé viéc quy trinh ndi b, quy trinh dién ti trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh cdc linh vuc thuoc pham vi, chicc nang quan ly cua so Gido duc va Dao tao,
Uy ban nhén ddn cdp xd trén dia ban tinh Nghé An.

Can cit Quyét dinh s6 2030/0D-UBND ngay 30 thiang 6 nam 2025 ciia UBND
tinh Nghé An vé viéc quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh cac linh vuec Gido duc va Pao tao thuéc pham vi, chirc nang cua so Gido duc va
Dao tao Nghé An,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Vin hod — Xa hoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc Gido duc va Pao tao thudc tham quyén cua UBND xa duoc
giai quyét tai Trung tdm hanh chinh cong xa Giai Xuéan, gdbm quy trinh cta 32
thu tuc, cu thé:

1. Linh vuc giado duc man non: 09 thu tuc

2. Linh vuc gido tiéu hoc: 05 thu tuc

3. Linh vuc giao duc trung hoc: 06 thu tuc;

4. Linh vuc gido duc thuong xuyén: 04 thu tuc;

5. Linh vuc cac co sé gido duc khac: 02 thu tuc;
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6. Linh vuc gido duc va dao tao thudc h¢ théng gido duc quéc dan: 03 thu tuc;
7. Linh vuc van bang, ching chi: 01 thu tyc;
8. Linh vuc Giao duc nghé nghiép: 02 thu tuc;

(co danh muc kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong HDND&UBND, Truéng phong Van hoa — Xa hdi;
Trung tdm phyc vy hanh chinh cong va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 2;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Cong thong tin dién tir x4;

- Luu: VT, VHXH.




UY BAN NHAN DAN

XA GIAI XUAN

3 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC
GIAO DUC VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND XA GIAI XUAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

I. LINH VUC GIAO DUC MAM NON

/OD-UBND ngay /7 /2025 cua Uy ban nhédn déan xa Giai Xudn)

1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap trwong miu gido, trwong mam non, nha tré (goi chung I3 trudng mam non)

Thur tw Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh m&i cong truc
ngay 08 gio) tuyén
mirc d
Budc 1 | Cong chuc tai B phan Mot - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gio lam viéc | Mot phan
cua cép xa cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém Mot cira
dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Cong chure phu trach linh vuc | - Nhan ho so (dién tur) va xem xét, tham tra, xir ly hd so; 140 gio lam vige
- Dy thao két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Budc 4 | Bo phan van thw UBND xa Vao sd van ban, lIuu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm | 02 gid lam viée
hanh chinh céng cta xi (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Buéce 5 | Cong chure tai BO phan Mot - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi Gi0 hanh chinh

cua cap xa

tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 18)




2. Tén TTHC: Cho phép trwong miu gido, tredong mam non, nha tré hoat dong gido duc (goi chung 13 truong mam non)

Thir tuw

. A Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bugc 1 | Cong chirc tai B phan Mot cira - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | 02 giv 1am viée Toan trinh
cap xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so nop truc tuyén).
Budc 2 | Cong chire phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so; | 140 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 3 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Budc 4 | BO phan van thuw UBND xa Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tir va ban giay).
Buge 5 | Cong chirc tai B phan Mot cura - X4c nhan tra két qua trén Hé thng thong tin giai G106 hanh chinh

cap xa

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké

tir ngay nhan du hd so va hop 18)




3. Tén TTHC: Cho phép trudng miu gido, truong mam non, nha tré (hoat dong gido duc tré lai (goi chung 1a trurong mam non)

Thur tu

. : Pon vi/ngudi thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thl_,Nl’C Dich vu
cong viee hién (tinh m&i | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén muc
do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap x3 | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 02 gid lam viéc | Toan trinh
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén h so gidy dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buoc 2 Cong chure phu trach linh vyc - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{r ly ho so; | 44 gi0 lam vi¢e
- Dy thao két qua giai quyét.
Buoc3 | [ 50k dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy lam viée
Buge 4 B9 phén van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén ké‘g qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua di¢n
tr va ban giay).
Budc 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chitc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hgp 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach trudng miu gido, trrdng mam non, nha tré (goi chung 13 trudng mam non)

:rhﬁ t}{ Pon vi/ngudi thuc hién No6i dung cong viéc Thoi gian thuc hién |  Dich vu
cong viee (tinh mdi ngay 08 | cong truc
gio) tuyén murc
do
Bude 1 Cong chtrc tai Bo phan Mot cira cap xa | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen 02 gio lam viéc Mot phan
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén).
Bute 2 Cong chure phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt 1y hd 140 gio lam viéc
SO;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 3 ~ ~ R A LA , Cx s -
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gid lam viéc
Buge 4 B phén van thu UBND xa V2o sd vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
Trung tim hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Bude 5

Cong chtrc tai Bo phan Mot cira cap xa

- Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh tinh

G106 hanh chinh




- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké
tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

5. Tén TTHC: Giai thé trwong miu gido, treong mam non, nha tré (goi chung 13 trudng mam non)

Thur tw

. o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viee hién (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1| cong chirc tai Bo phan Mot cira cAp x3 | - Kidm tra, huéng din, tiép nhan hd so, g phiéuhen | 02 gior lam viée | Mot phén
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cuira dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trur truong hop ho so ndp truc tuyén).
Budce 2

Cong chuc phu trach linh vuc

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

70 gio 1lam vige

Bu6c 3 | | anh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

06 g10 lam viéc

Budc4 | g5 phan van the UBND xa

Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua di¢n
tir va ban giay).

02 gio lam viéc

Bude 5 Cong chirc tai B phan Mot cra cp xa

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan d hd so va hop 18)

6. Tén TTHC: Thanh lap hoiic cho phép thanh lip co sé gido duc mam non ddc lap

:l“hu’ t,l-f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Buée 1 Cong chuc tai B phan Mot cura cép X3 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen 02 gio lam viéc Mot phﬁn
tra két qua cho cé nhan, to chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).
Buoc 2 Cong chuc phu trach linh vyc - Nhan ho so (dién tr) va xem x¢ét, tham tra, xir ly hd so; | 108 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc3 |1 31h dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidr lam viéc
Buoc4 | g5 phan van the UBND xa Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gid 1am viée
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tr va ban giay).
Budc > | Cang chirc tai Bo phan Mot cira cip x3 | - Xéac nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét | Gid hanh chinh
thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

7. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc mam non déc 1ap hoat dong gido duc tré lai

Thur tw

R o Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap x3 | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 02 gio lam viée 4
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2

Cong chirc phu trach linh vuc

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly ho so; 48 gio lam viéc

- Dy thao két qua giai quyét.

Budc 3 | 1 anh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 04 gidr 1am viée
Bude 4 B phén van thu UBND xa Vao s vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Bude 5

Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap x4

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

8. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach co sé gido duc mam non ddc lap.

Thir tuw

. A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyen mirc
do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap x3 | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 02 gid lam viéc Mot phan
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén h so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Bute 2 Cong chure phu trach linh vyc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt Iy ho so; | 140 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Buoc3 | 1 50k dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gid 1am viéc
Buge 4 B9 phén van thu UBND xa Vao s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén ké‘g qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tr va ban giay).
Budce 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1€)

9. Tén TTHC: Giai thé co sé gido duc mam non ddc 1ap (theo dé nghi cta to chirc, ca nhan thanh 1ap trudng)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mirc do
Buée 1 Cong chuc tai B phan Mot cura cép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen 02 gid lam viéc Mot phﬁn
xa trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén phong

chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Cong chuc phu trach linh vyc - Nhan hd so (dién tUr) va xem x¢ét, tham tra, x{r Iy ho so; 68 gio lam viéc

- Dy thao két qua giai quyét.
Budc3 |1 31h dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidr lam viéc
Bugc 4 B6 phan van thu UBND xa Vo s vin ban, luu trit hd so, chuyén ké‘g qué, cho 02 gio lam viéc

Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién

tir va ban giay).
Budc 5

Cong chuc tai B phan Mot ctra cép
xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

I1. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC

1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap trudng tiéu hoc

Thur tw

. A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thwe | Dich vu
cong vige hi¢én (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Buée 1 Cong chuc tai B phan Mot cura cép xd | - Kiém tra, huodng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen 02 gio lam viéc | Mot phﬁn
tra két qua cho cé nhan, to chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bugc 2 Cong chuc phu trach linh vyc - Nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{r ly hd so; 140 gio lam
, ) viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc3 |1 31h dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gioy lam viéc
Budc 4 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén ké‘g qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budc 5

Cong chuc tai B phan Mot ctra cép xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan d hd so va hop 18)

2. Tén TTHC: Cho phép trwong tiéu hoc ho

at dong giao duc

TP“ tl-l:A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu
cong viee hién (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) tuyen
miurc do
Buoc 1 Cong chuc tai B phan Mot cua cép Xa |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen 02 gid lam viéc Toan
trd két qua cho ca nhan, t6 chtc; trinh
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén h so gidy dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Bute 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{r ly ho so; | 148 gi0 lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Buoc3 | 1 50k dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy lam viée
Budc 4 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tadm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra céip Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan di hd so va hop 18)

3. Tén TTHC: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

Thi tw Pon vi/nguoi thue hién
cong viéc

NoOi dung cong viéc Thoi gian thyc | Dich vu
hién (tinh moi | cong truc

ngay 08 gio) | tuyén mirc
do

Budc 1 Céng chirc tai BO phan Mot cira cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, giri phiéu 02 gio lam viéc | Toan trinh
hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trtr trudng hop ho so ndp truc
tuyén).

Budc 2 Cong churc phu trach linh vuc

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y 148 gio 1am
ho so; viéc

- Dy thao két qua giai quyét.

Bube 3 |1 30h dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidy 1am vide
Budc 4 B6 phan van thu UBND xa V4o s6 van ban, luu trit ho so, chuyén ké‘g qua cho | 02 gio lam viée
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan da hé so va hop 1€)

4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich truong tiéu hoc

Thir tw

. o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe | Dich vu
cong viee hi¢én (tinh moi | cong true
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap x4 | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 02 gio lam viéc | Mot phan
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bute 2 Cong chtrc phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, XU ly hd so; | 180 gi0 lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 ~ ~ f 1A e Lhs iia 1 A
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 g10 lam viéc
Buge 4 B phén van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chirc tai BO phan Mot ctra cip x4

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyet TTHC 200 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan du hd so va hop 18)

5. Tén TTHC: Giai thé trwong tiéu hoc

Thur tyr Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vy cong
cong viéc hién (tinh moi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budge 1 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cap | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu 02 gio lam viéc Mot phan
xa hen tra két qua cho ca nhan, t chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trtr truong hop ho so ndp truc
tuyén).
Bute 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhan hd so (dién ttr) va xem xét, tham tra, xir 1y 140 gio lam viée
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Bude 3 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi¢ lam viéc
Buge 4 B phén van thu UBND xa V2o s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
Trung tim hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).




Buoe 5 Cong chtrc tai Bo phan Mot cira cap | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1¢)

I11. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HOQC

1. Tén TTHC: Thanh ldp hoic cho phép thanh lap trudng trung hoc co s&, truong pho thong c6 nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit 1a
trung hoc co s

Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh m&i ngay | tuyén
08 gio) murc do
Budce 1 Cong chuc tai B phan Mot cua cép xa 02 gio lam viéc | Mot phﬁn

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén)

Budc 2 Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem x¢t, tham tra, xtr Iy ho so; | 180 gid lam
- Du thao két qua giai quyét. viée
Budce 3 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gid 1am viée

Budc 4 B6 phan van thu UBND xa 02 gi0 lam viéc
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V2o s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua di¢n
tor va ban giay).

Budc 5 Cong churc tai B phan Mot ctra cép xd |- Xéac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC )
200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quy¢t trong 25 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép trudng trung hoc co s&, truedng pho thong cé nhiéu cip hoc ¢é cap hoc cao nhit la trung hoc co sé hoat dong

giao duc
Thu tw . - ‘A . n ‘A N .
: Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mire
do
Budc 1

Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cap x4 | - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 02 gio lam viéc | Toan trinh
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyen hé so gidy dén ‘phong
chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Bude 2 Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr ly hdso; | 184 gio lam viéc

- Dy thao két qua giai quyét.

Buoe 3 Lanh dao UBND x Ky phé duyét két qua TTHC 12 gior 1am vige




Budc 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tAm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Buoc 5 Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xd | - X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan da ho so va hop 1€)

3. Tén TTHC: Cho phép truwong trung hoc co sé, truong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit I trung hoc co sé hoat dong
giao duc tro lai

T,l,l\u’ tw  cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vu
viee hién (tinh mdi | céng truc
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cp x3 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu 02 gio lam viéc | Toan trinh
hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hé so nop truc
tuyén).
Bude 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhan hd so (dién tr) va xem x¢t, thim tra, xir Iy | 44 gio lam viée
ho so; - Du thao két qua giai quyeét.
Bube 3 |1 30h dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gioy [am vide
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Bugc 4 B6 phan van thu UBND xa V4o sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée

Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).

Buoc 5 Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép X4 |- Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

4. Tén TTHC: Sap nhép, chia, tach truong trung hoc co s&, trudng pho thong cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé

Thie tyr Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu
cong viéc hién (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budgc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cp xd | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu 02 gid lam viéc | Mot phan
hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;
- Sé hoa hd so quét (scan) chuyén hé S0 trén phén
mém Mot cura dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mon (trtr truong hop ho so ndp truc
tuyen).
Buge 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhén ho so (dién tr) va xem x¢t, tham tra, xir 1y 180 gid lam viéc
hd so; - Dy thao két qué giai quyét.
Bude3 | [ 5nh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gioy lam viée
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Bude 4 B6 phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Budce 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép Xd |- Xac nhan tra két qua trén He théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam viéc,
ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)

5. Tén TTHC: Giai thé truwong trung hoc co s&, truong phd théng cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé
(Theo dé nghi ctia t6 chirc, c4 nhan thanh lap truong)

Thr tr Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buge 1 Cong chirc tai Bo phan Mot cira cdp x3 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu | 02 gio 1am viée Mot phan
hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
-S4 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén hod so gidy
dén phong chuyén mén (trir truong hop hé so
ndp truc tuyén).
Bute 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhan hd so (dién tr) va xem x¢t, tham tra, xtr 1y | 148 gio 1am viéc
ho so; - Du thao két qua gidi quyét.
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Buoc 3

Lianh dao UBND x4 Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid lam viée
Buéc4 | 5 phan vin the UBND xa Vio sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua 02 gidr 1am viée
cho Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén
két qua dién tir va ban giay).
Budce 5

Cong chirc tai Bo phan Mot cira cép xa

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan da hé so va hop 1€)

6. Tén TTHC: Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

Thir tuw

cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budce 1 Cong chuc, vién chire tai Trung tdm | Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so: 02 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodc
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
xa, phuong

+ Truong hop hd so chua day du hoic khong
hop 1& thi dién, giri mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so cho cé nhan, t6 chirc

+ Trudng hop tir chbi nhan ho so thi dién, giri Phiéu
tir chdi giai quyét ho so cho ca nhan, t6 chc.

+ Trudng hop hod so day du, hop 1€ thi scan h6 so,
nhap cac thong tin vao He thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh va dién, gui G1ay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so
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cho Trudéng phong chuyén mén cua co quan, don vi
xu ly ho so

Budc 2 Trudong phong Van hoa xa hoi Phan cong cong chirc/vién chirc xtr Iy ho so 02 gi¢ lam viéc
Budc 3 Cong chirc/vién chire xir 1y hd so Tham muu tham dinh, xir 1y ho so 06 gio lam vi¢e
Budc 4 Trudng phong Van hoa xa hoi Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua TTHC 02 gid 1am viéc
Bude 5 Lanh dao UBND xa phu trach linh Ky phé duyét két qua TTHC 02 gi0 lam viéc
vuc
Budc 6 B6 phéan van thu UBND cip x4 V2o s0 vian ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
Trung tim hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budce 7 B6 phan tra két qua Trung tim Phuc - Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan Gi0 hanh chinh

vu Hanh chinh cong cua tinh

Xéc nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 02 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh)

IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN
1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lip trung tim hoc tip cong dong

T.l:“’ ty  cong Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
viec thuc hién cong truc
(tinh moi tuyen mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 Cong chire tai BO phan Mot ctra cap xa | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phi éu hen tra 02 g\g}li(gclam Mot phan

két qua cho ca nhan, t6 chc;

mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen ho so gidy dén phong chuyén
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Budc 2 Cong chure phu trach linh vuc 100 gio lam
- Nhén ho so (dién tir) va xem x¢t, tham tra, xtr 1y ho so; viec
- Dy thao két qua giai quyét. '
Budce 3 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét K&t qua TTHC 16 %lli(évclam
Budc 4 B6 phan van thw UBND xa Vo s vin ban, luu trit hd so, chuyén lgét qua cho Trung 02 gi("_.r lam
tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién tir va viéc

ban gidy).

Buoc 5 Cong chirc tai BO phan Mot ctra cip x4 . R T . p
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét

thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra két qua cho to chure/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ) i
120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 15 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

Thr tyr Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viéc hi¢n (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
. . 02 gio lam viéc | Toan trinh
Bude 1 Cong chirc tai Bo phan Mot clra cap xa | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu

hen tra két ~qua cho ca nhan, t6 chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).




Viv

Bude 2 Cong churc phy trach linh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt 1y
ho so;
- Du thao két qua giai quyeét.

44 gid lam viée

Bu6e3 |1 a0h dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gid lam viéc

Buéc4 | g phan vin the UBND x3

Vao s vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam vige

Budc 5 Cong chirc tai B6 phan Mot ctra cp x4

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

3. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tach trung tam ho

¢ tip cong dong

Thir tuw

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budc 1 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cdp xa | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu 02 gio lam viéc Mot phan

hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hé so ndp truc

tuyén).
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Bude 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhan hd so (dién ttr) va xem xét, tham tra, xir 1y 140 gio lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.

Bu6e3 | [ 3nh dao UBND xa Ky phé duyét két qui TTHC 16 gidy 1am viéc

Buge 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén kétq qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Bude 5 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cAp xa | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai G106 hanh chinh
quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

4. Tén TTHC: Giii thé trung tam hoc tip cong déng (theo dé nghi clia to chirc, c4 nhan thanh 1ap trung tim)

Thie tyr Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyéen
mirc d
Bude 1

Cong chirc tai Bo phan Mot cira cdp xa | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu | 02 gio 1am viéc Mot phan
hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;

-S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy
dén phong chuyén mén (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén).
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Bude 2 Cong chure phu trach linh vuce - Nhan hd so (dién ttr) va xem xét, tham tra, xir Iy | 68 gid 1am viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.

Bu6e3 | [ 3nh dao UBND xa Ky phé duyét két qui TTHC 08 gidy lam viée

Buge 4 B6 phan van thu UBND xa Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 02 gi¢ lam viéc
cho Trung tdm hanh chinh céng cua xa (chuyén
két qua dién tir va ban giay).

Bude 5 Cong churc tai Bo phan Mot ctra cdp x3 | - X4c nhdn tra két qua trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho to chiic/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

V. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1. Tén TTHC: Thanh lap 16p danh cho nguwdi khuyét tit trong trudng mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé va trung tim
gido duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwdng xuyén thye hién cac chwong trinh x6a mi chir va chwong trinh gido
duc thwong xuyén cip trung hoc co sé

Thur tw

. " Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe | Dich vu
cong viéc

hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do

Buoc 1 Cong chuc tai BO phan Mot ctra | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két 02 gio lam viéc | Mot ph?m

cap xa qua cho ca nhan, t6 chic;
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- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hod so ndp truc tuyén).

Busc 2 Cong churc phu trach linh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xé&t, tham tra, x{r ly ho so; 220 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.

Bude3 | [ 5nh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio 1am viée

Bude 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit hd sor,qchuyén két qua cho Trung tam 02 gio lam viéc
hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién tir va ban giay).

Bude 5

Cong chuc tai B phan Mot cura
cap xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

2. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc phd théng cip tiéu hoc

:l“hu’ t,'-f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xi |- Kiém tra, hudng d?m, tiép nhan hd S0, guri phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh

hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan
mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén
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phong chuyén mén (trur truong hop hd so ndp truc
tuyén).

Budc 2 Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén hd so (dién tir) va xem x¢ét, tham tra, x{r ly 66 gid lam viéc
hd SO,

- Dy thao két qua giai quyét.

Buge 3 Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc

Bugc 4 B6 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tAm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Budc > | cong chirc tai Bo phan Mot cira cAp x3 | - Xéc nhén tra két qué trén Hé théng thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thoéng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

VI. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1. Tén TTHC: Chuyén ddi nha tré, truong miu giso, trudng mam non tu thuc do nha dau tw trong nuée dau tw sang nha tré, truong miu
gido, treong mam non tuw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

Thir tw

R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viee thwe hién cong truc
(tinh m&i ngay | tuyén
08 gio) mirc do

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap xa | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
trd két qua cho ca nhan, t6 chic; 02 gid lam viéc 4
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- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir trudng hop hd so nop truc tuyén).

Budc 2 | Cong chuce phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho so;
- Du thao két qua giai quyét. 148 gio lam
viéc
Budc 3 | Lanh dao UBND xa
Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid lam viéc
Budc 4 | BO phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh coéng cia xi (chuyén két qua dién | 02 gio lam viéc
tir va ban gidy).
Budc 5 | Cong chirc tai B6 phan Mot cira cAp x3 | - Xéac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra ket qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

2.Tén TTHC: Chuyén ddi truong tiéu hoc tw thuc, truwong trung hoc co sé tw thuc cé nhiéu cap hoc cé cip hoc cao nhit la
trung hoc co s& do nha dau tu trong nuwéc dau tu sang truwong pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

Thu tw

cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, giri phicu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

02 gio lam viéc

4
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- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Budc 2 Cong chure phu trach linh vuc

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xUr ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

148 gio lam vige

Bube3 |1 a0h dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gi0 lam viéc

Cong chuc tai B phan Mot cua cép xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Buge 4 B phén van thu UBND xa V2o s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tim hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Bude 5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

3. Tén TTHC: P& nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip, hd tre tién dong hoc phi dbi véi ngudi hoc tai cac co sé gido duc
mam non, giao duc pho thong, giao duc thuwdng xuyén, gido duc nghe nghiép va gido duc dai hoc

Thir tw  cong

n Pon vi/nguwoi thue hién
viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do
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Budc 1 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cap x3 | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu 02 gio lam viéc Mot phan

hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trtr trudng hop ho so ndp truc
tuyén).

Buoe2 | cong chire phu trach linh vuc - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y | 68 gior lam viée

ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

Bu6c3 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gits 1am viéc

Buge 4 B phén van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh coéng ciia xi (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

Buoe 5 Cong chtrc tai Bo phan Mot ctra cap x3 | - X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1¢)

VIL LINH VU'C VAN BANG CHUNG CHI
1. CAp ban sao vin bang, chirng chi tir s6 goc

Truong hop 1: Giai quyét ngay trong ngdy co quan hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 (mudi lam) gio chiéu.
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Thiote cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuce Dich vu
viéc hién (tinh mdi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 Cong chure, vién chuc tai Trung tdm Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 gid lam viéc Toan trinh
Phyc vu Hanh chinh cong xa, phuong |+ Truong hop ho so chua day du hodc khong hop
1¢ thi dién, giri mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so cho ¢4 nhan, to chirc
+ Truomg hop tir ch6i nhan ho so thi dién, giri Phiéu
tir chdi giai quyét ho so cho c4 nhan, to chic.
+ Truong hop hd so day du, hop 1€ thi scan hd so,
nhép cac thong tin vao H¢ thong thong tin giai quyet
thii tuc hanh chinh tinh va dién, giri Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Trudng
phong chuyén mén ciia co quan, don vi xir Iy hd so.
Budc 2 Truong phong Van hoa xa hoi Phan cong cong chirc/vién chirc xtt Iy ho so 02 gi¢ lam viée
Budec 3 Cong chure/vién chire xur 1y ho so Tham muu thim dinh, xu 1y ho so 06 gio lam vige
Budc 4 Trudng phong Van hoa xa hoi Xem xét, xac nhan vao du thao két qua TTHC 02 gid 1am viéc
Budéc 5 Lanh dao UBND xa phu trach linh vyc | Ky phe duyét két qua TTHC 02 gid lam viéc
Budc 6 B6 phén van thu UBND cip x4 Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam vige
Trung tAm hanh chinh céng cta xi (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budc 7 B phén tra két qua Trung tim Phuc vu | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan G106 hanh chinh
Hanh chinh cong xa, phuong - X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

16 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 02 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)

Truong hop 2: D61 voi truong hop cung mot lic yéu cau cap ban sao tir nhiéu s6 goc, yéu cau so lugng nhiéu ban sao, ndi dung

vin bang, ching chi phirc tap kho kiém tra, ddi chiéu
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Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh m&i cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budc 1 Cong chure, vién chuc tai Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 gid lam vige Toan trinh
Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong + Truong hop ho s0 chua day du hodc khong hop
1¢ thi dién, giri mau Phleu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so cho ¢4 nhan, to chirc
+ Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu
tir chdi giai quyét ho so cho ca nhan, t6 chc.
+ Truong hop hé so day du, hop 16 thi scan hd so,
nhap céac théng tin vao Hé thdng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh va dién, gui Gidy tiép
nhan ho so va hen ngdy tra két qua; chuyén hd so
cho Truong phong chuyén moén cta co quan, don vi
xtt 1y ho so.
Budc 2 Trudng phong Van hoa Xa hoi Phén cong cong chirc/vién chirc xtr Iy ho so 01 gio lam viéc
Budc 3 Cong chirc/vién chire xir 1y ho so Tham muu tham dinh, xir Iy ho so 08 gio lam viéc
Budc 4 Trudng phong Van hod Xa hoi Xem xét, xac nhan vao dy thio két qua TTHC 02 gid lam vigc
Budc 5 Lanh dao UBND xa phu trach linh vuc | Ky phe duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Budc 6 B6 phén vin thu UBND cap x4 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh coéng cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budc 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu G106 hanh chinh

Hanh chinh cong xa, phuong

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
Xéc nhan phan mém H¢ thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 02 ngdy lam

viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh)
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VIIL LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén TTHC: Cap chinh sach ngi tra cho hgc sinh, sinh vién tham gla chuong trinh dao tao trinh d§ cao dang, trung cap

tai cac co s6 gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co sé gido duc ¢é von diu tw nwée ngoai.

Thur tuw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh mbi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budce 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 gio lam viéc Toan trinh
+ Truong hop hd so chua day du hoac khong
hop 16 thi dién, gtri mAu Phiéu yeu cau bo sung,
Cong chuc, vién chtrc tai Trung tam hoan thién ho so cho ca nhan, t6 chirc
Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodc + Trudng hop tir chbi nhan h6 so thi dién, giri
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong Phiéu tir chdi giai quyét ho so cho ca nhén, t6
xa, phuong chuc.
+ Truong hop ho so day du, hop 1é thi scan ho so,
nhap cac thong tin vao He thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh va dién, gui Glay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so
cho Trudng phong chuyén mon cua co quan, don vi
xu 1y hd so.
Budc 2 Trudng phong Van hoa xa héi Phén cong cong chirc/vién chire xtr Iy ho so 02 gio lam viéc
Budc 3 Cong chirc/vién chirc xir Iy ho so Tham muu thAm dinh, xir Iy ho so 12 gid 1am viée
Budce 4 Trudng phong Van hoa xa hdi Xem xét, xac nhan vao du thao két qua TTHC 02 gi0 lam viée
Bude 5 Lanh dao UBND xa phu trach linh vuc | Ky phe duyét két qua TTHC 02 gid 1am vige
Budce 6 B6 phén vin thu UBND cip x4 Vao sd vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam vige
Trung tAm hanh chinh cong cta xi (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budce 7 B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan Gi0 hanh chinh

Hanh chinh cong cua tinh
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Xéc nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh)

2. Tén TTHC: CAp chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d cao ding, trung cip

tai cac co sé giao duc nghé nghiép cong 1ap trwe thudc cip xa.

Thur tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh méi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budce 1 Cong chure, vién chuc tai Trung tam Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: Toan trinh
Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodc + Truong hop ho s0 chua day du hodc khong hop
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 1¢ thi dién, giri mau Phleu yéu cau bd sung, hoan
xa, phuong thién hd so cho ca nhén, t6 chirc
+ Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu
tir chdi giai quyét ho so cho ca nhén, t chirc.
+ Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi scan hd so,
nhap cac thong tin vao He thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh tinh va dién, gt G1ay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so
cho Trudéng phong chuyén moén cua co quan, don vi
xir 1y hd so.
Budc 2 Trudng phong Van hoa xa hoi Phan cong cong chirc/vién chirc xtr Iy ho so 02 gio lam viéc
Budc 3 Cong chirc/vién chire xir 1y ho so Tham muu tham dinh, xir Iy ho so 12 g10 lam viée
Budc 4 Trudéng phong Van hoa xa Xem xét, xdc nhan vao dy thao két qua TTHC 02 gid lam vige
Buoc 5 Lanh dao UBND x4 phu trach linh vuc | Ky phé duyét két qua TTHC 02 g1 lam viéc
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Budce 6 B6 phén van thu UBND cép x4 hoi Vao s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gid lam vige
Trung tAm hanh chinh cong cta xi (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Budc 7 B phéan tra két qué Trung tam Phuc vu Gi0 hanh chinh

Hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
X4c nhan phan mém H¢ thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam vi€c (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)

UY BAN NHAN DAN XA GIAI XUAN
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